
 PEMERINTAH KABUPATEN PURWOREJO 

BADAN KEPEGAWAIAN 

DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA 
Jalan Mayjen Sutoyo Nomor 57 Purworejo 54113 
Telepon (0275) 324224 Faksimile (0275) 321673 

Email: bkpsdm@purworejokab.go.id Web: bkpsdm.purworejokab.go.id 

 

Ketentuan dan Persyaratan Mutasi Masuk PNS 

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Purworejo 

 

1. Berusia max 10 tahun sebelum Batas Usia Pensiun (sesuai jenjang jabatan) 

2. Surat permohonan mutasi kepada Bupati Purworejo tembusan Kepala BKPSDM 

3. Daftar Riwayat Hidup sesuai format BKN (Keputusan Kepala BKN No.11 Th.2002) 

4. Surat persetujuan melakukan proses mutasi dari Kepala Perangkat 

Daerah/Kepala Dinas di lingkungan dinas asal (min JPT Pratama) 

5. Surat pernyataan bersedia ditempatkan di Perangkat Daerah di Kab.Purworejo 

(bermaterai) 

6. Surat keterangan dari RS Pemerintah, meliputi : 

a. Kesehatan Jasmani 

b. Kesehatan Jiwa 

c. Bebas Napza 

7. Surat keterangan bebas temuan pemeriksaan yang diterbitkan oleh Inspektorat 

PNS berasal 

8. Surat keterangan oleh pejabat yang menangani kepegawaian (min JPT Pratama) 

PNS berasal, meliputi : 

a. Tidak sedang dalam proses/menjalani hukuman disiplin atau proses peradilan 

b. Tidak sedang menjalani tugas belajar atau ikatan dinas 

c. Tidak sedang diusulkan kenaikan pangkat 

d. Tidak dalam proses perceraian 

9. Fotokopi legalisir berkas : 

a. SK CPNS 

b. SK PNS  

c. SK Jabatan Terakhir  

d. SK Pangkat Terakhir 

e. Ijazah Pendidikan Terakhir  

f. Kartu Tanda Penduduk 

g. Surat Nikah/Akta Cerai 

h. SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 2 Tahun Terakhir 

10. Pas foto berwarna ukuran 4x6 

11. Dokumen Analisis Jabatan (Anjab) dan Analisis Beban Kerja (ABK) instansi asal 

dan tujuan 

12. Dokumen rekap kebutuhan formasi yang diterbitkan oleh Kepala Perangkat 

Daerah PNS berasal (min JPT Pratama) – Khusus bagi tenaga pendidikan atau 

tenaga kesehatan 

13. Surat persetujuan dari suami/istri (bermaterai) 

14. Menyertakan nomor hp/wa aktif dan email aktif pada surat permohonan 

 

Keterangan : Dokumen disusun rapi sesuai urutan (pas foto dapat ditempatkan 

paling depan) 
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